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                                       РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

НИЖНЕУДИНСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ ХУДОЕЛАНСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ – 

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
***************************************************************************  

с. Худоеланское


 Московская 77 А                                                                        

от 12.03.2015г. № 50                                                                          
Об утверждении Административного регламента 

предоставления муниципальной услуги

«Согласование плана снижения сбросов 
загрязняющих веществ, иных веществ и 
микроорганизмов в поверхностные водные 
объекты, подземные водные объекты 
на территории Худоеланского муниципального
образования
В целях повышения доступности и качества предоставления муниципальных услуг, руководствуясь Федеральным законом от 06.10. 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07. 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  постановлением администрации Худоеланского муниципального образования от 02.11. 2010г № 56 «О порядке разработки, утверждении и корректировки административных  регламентов администрации Худоеланского муниципального образования по исполнению муниципальных функций и предоставлению муниципальных услуг»,  Уставом Худоеланского муниципального образования, администрация Худоеланского муниципального образования 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Согласование плана снижения сбросов загрязняющих веществ, иных веществ и микроорганизмов в поверхностные водные объекты, подземные водные объекты на территории Худоеланского муниципального образования». (Приложение № 1)
2. Настоящее постановление опубликовать в «Вестнике Худоеланского сельского     

     поселения» и разместить в сети «Интернет».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Худоеланского
муниципального образования                                                             И.Д. Ботвенко
          Приложение

к постановлению 

администрации Худоеланского муниципального образования
 № __ от __.03.2015г.
Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги:
«Согласование плана снижения сбросов загрязняющих веществ, иных веществ и микроорганизмов в поверхностные водные объекты, подземные водные объекты на территории Худоеланского муниципального образования»
                                                1.Общие положения

1.1 Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги: «Согласование плана снижения сбросов загрязняющих веществ, иных веществ и микроорганизмов в поверхностные водные объекты, подземные водные объекты на территории Худоеланского муниципального образования» (далее по тексту - Регламент) определяет сроки и последовательность административных процедур при согласовании плана снижения сбросов загрязняющих веществ, иных веществ и микроорганизмов в поверхностные водные объекты, подземные водные объекты на территории Худоеланского муниципального образования.
1.2. В административном регламенте используются термины и определения:                                      - административный регламент предоставления муниципальной услуги – нормативный правовой акт, определяющий сроки и последовательность действий и / или принятия решений органов администрации поселения, влекущих возникновение, изменение или прекращение правоотношений или возникновение (передачу) документированной информации (документа) в связи с непосредственным обращением (заявлением) гражданина или организации в целях реализации их прав, законных интересов либо исполнения возложенных на них обязанностей в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- административная процедура – последовательность действий администрации поселения при предоставлении муниципальной услуги;

- должностное лицо – лицо, постоянно, временно или в соответствии со специальными полномочиями осуществляющее деятельность по предоставлению муниципальной услуги, а равно лицо, выполняющее организационно- распорядительные или административно- хозяйственные функции в органах местного самоуправления, государственных и муниципальных организациях;

- заявитель- гражданин РФ, иностранный гражданин, либо лицо без гражданства или организация, обратившиеся непосредственно,  а также через своего представителя в орган государственной власти или местного самоуправления для реализации прав либо законных интересов или исполнения возложенных нормативными правовыми актами обязанностей.
                             2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Согласование плана снижения сбросов загрязняющих веществ и микроорганизмов в поверхностные водные объекты, подземные водные объекты на территории Худоеланского муниципального образования». 

2.2. Получатели муниципальной услуги – организации, осуществляющие водоотведение или их уполномоченные представители ( далее –Заявители).

2.3. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является: согласование плана снижения сбросов загрязняющих веществ, иных веществ и микроорганизмов в поверхностные водные объекты, подземные водные объекты, установленном Правительством РФ.

2.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Худоеланского муниципального образования. 

Ответственными исполнителями муниципальной услуги являются специалисты администрации (далее- специалисты). 

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

-Федеральным законом от 06.10. 2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07. 2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 02.05. 2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 07. 12.2011 № 416-ФЗ «О водоснабжении и водоотведении»;

- Постановление Правительства РФ от 10.04. 2013 № 317 «Об утверждении Положения о плане снижения сбросов загрязняющих веществ, иных веществ и микроорганизмов в поверхностные водные объекты, подземные водные объекты и на водосбросные площади»;

- Федеральный закон от 10.01. 2002г № 7- ФЗ «Об охране окружающей среды»;

- Федеральный закон от 30.03. 1999г № 52-ФЗ «О санитарно- эпидемиологическом благополучии населения»;

- Уставом Худоеланского муниципального образования;

- Иные нормативные правовые акты Худоеланского муниципального образования.

2.6. Перечень документов, предоставляемых заявителем для получения муниципальной услуги:

а) заявление о согласовании плана, оформленное на фирменном бланке заявителя;

б) план ( с учетом поэтапного достижения утвержденных нормативов по каждому веществу, по которому планируется установление лимита на сбросы) по форме согласно приложению № 1;

в) отчет о ходе выполнения ранее согласованного плана – в случае, если заявителю уже устанавливались лимиты на сбросы, по форме согласно приложению № 2.
2.7. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить в сети «Интернет» на официальном сайте администрации Худоеланского муниципального образования ( www. nuradm.ru) либо информационном стенде, находящегося в здании администрации, на котором размещается следующая информация:  
а) извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги;

б) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
в) образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и требования к ним;

г) режим приема заявителей;

д) месторасположение, режим работы, часы приема и выдача документов, контактный телефон (телефон для справок), адрес электронной почты;

е) фамилии, имена, отчества и должности специалистов администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

ж) перечень оснований для отказа в приеме документов;

з) перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

и) порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места рекомендуется выделять другим шрифтом.

2.8. Информация о предоставлении Услуги, в том числе о ходе ее исполнения предоставляется непосредственно в помещениях администрации,  а также с использованием средств телефонной связи и электронного информирования.

2.9. Информация о предоставлении муниципальной услуги является открытой т общедоступной.

Сведения о месте нахождения администрации режиме работы, контактные телефоны и электронный адрес:

665135, Иркутская область, Нижнеудинский район, с Худоеланское, ул. Московская, 77А.

Телефон 8(39557) 2-41-95.

Время работы с 8-00 до 17-00, перерыв на обед с 13-00 до 14-00.

- письменно или по электронной почте через официальный сайт (adm.hudoelanskogo@yandex.ru)
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов:

- предоставление  заявления и пакта документов неуполномоченным лицом;

- предоставление неполного пакета документов.

2.11. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- отсутствие документов, предусмотренных п. 2.6. настоящего административного регламента или предоставление документов не в полном объеме и не по установленной форме, которые заявитель обязан предоставить лично;

- наличие судебных актов, препятствующих предоставлению муниципальной услуги.

2.12. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги – 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги – 15 минут.

2.14. Место оказания муниципальной услуги (места информирования, ожидания и приема заявителей) располагается в здании администрации по адресу: 665135, Иркутская область, Нижнеудинский район, с. Худоеланское, ул. Московская, 77А.

Прием заявителей осуществляется в кабинете администрации. Место приема заявителей оборудовано столом и стульями для написания заявления и размещения документов.

В случае подачи заявления с необходимым пакетом документов непосредственно в администрацию, либо поступления заявления в администрацию по почте, специалист администрации производит регистрацию заявления в журнале входящей корреспонденции, проставляет входящий штамп.

3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- принятие решения о согласовании плана снижения сбросов загрязняющих веществ, иных веществ и микроорганизмов в поверхностные водные объекты, подземные водные объекты на:

- принятие решений об отказе в согласовании плана снижения сбросов загрязняющих веществ и микроорганизмов в поверхностные водные объекты, подземные водные объекты и направление (выдача) решения заявителю.

3.2.Последовательность и сроки выполнения административных процедур.

3.2.1.Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя с комплектом документов, указанных в п. 2.6 настоящего регламента по почте, лично или посредством подачи в форме электронного документа.

3.2.2.Документы, предусмотренные в п. 2.6 настоящего регламента, рассматриваются в течение 30 рабочих дней со дня их поступления. В случае если по истечении указанного срока не представлены замечания к плану, такой план считается согласованным.

3.2.3.Согласованный план (мотивированный отказ в согласовании плана) передается заявителю непосредственно или направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо в электроном виде с использованием информационно- телекоммуникационных сетей ( по согласованию с заявителем) в срок, предусмотренный 3.2.2 настоящего регламента.

3.2.4.В случае получения мотивированного отказа в согласовании плана администрацией поселения, замечания должны быть устранены  а план повторно направлен на согласование.

         4.Формы контроля за исполнением административного регламента

Глава и специалист несут ответственность за полноту, грамотность и доступность информации о предоставлении Услуги, правильность и сроки оформления документов в соответствии с настоящим Регламентом.
Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению Услуги осуществляется главой муниципального образования.
Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой муниципального образования.

Контроль за предоставлением муниципальной услуги (далее- контроль) проводится в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей на предоставление муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов администрации.

По результатам контроля в случае выявления правонарушений градостроительного и иного законодательства осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.Досудебный (внесудебный ) порядок обжалования решений и действия (бездействия) орган администрации, представляющих муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
5.1.Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги.
5.2.Предмет досудебного (внесудебного) обжалования:

5.2.1.Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих.
5.2.2Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российский Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

-затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3.Порядок подачи и рассмотрения жалобы:
5.3.1.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

5.3.2.Жалоба может быть направлена по почте официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.3.3Ответ на жалобу не дается в случае:

- если в жалобе не указана фамилия заявителя, направившего жалобу и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- если в жалобе обжалуется судебное решение (в течение 7 дней со дня регистрации жалоба возвращается гражданину, направившему обращение с разъяснением порядка обжалования данного судебного акта);

- если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (должностное лицо вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом);
-если текст жалобы не поддается прочтению  (об этом сообщается гражданину, направленному обращение, в течение 7 дней со дня регистрации обращения, если его фамилия и почтовый адрес подаются прочтению);

- если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства (должностное лицо, либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение);

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

5.3.4.Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

5.3.5. Жалоба должна содержать:

- наименование орган, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее- при наличии), сведения о месте жительства заявителя- физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя- юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.4. Сроки рассмотрения жалобы:

5.4.1. Письменная жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа орган, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов  у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. Результат досудебного (внесудебного) обжалования:

5.5.1. По результатам рассмотрения жалобы орган, представляющий муниципальную услугу принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том, числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных  органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.5.2. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
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	СОГЛАСОВАНО:

Администрация Худоеланского муниципального образования
____________________________

"__" _________________ 20__ г.          

 М.П.


	УТВЕРЖДАЮ:

(должность руководителя и наименование организации                                                  (абонента)) <*>
______________________________               

(подпись, ф.и.о. руководителя)               

"__" _________________ 20__ г.

  М.П.                                       


План снижения сбросов на период с _____ г. по _____ г.

	 N 
п/п
	 Наименование 
 мероприятия  
    (этапа    
 мероприятия, 
 по которому  
 планируется  
  достижение  
экологического
   эффекта)   
	      Номер      
канализационного 
выпуска в водный 
     объект      
(централизованную
     систему     
 водоотведения)  
	   Срок   
выполнения
	    Данные о сбросах     
  загрязняющих веществ,  
     иных веществ и      
     микроорганизмов     
	 Достигаемый 
экологический
  эффект от  
 мероприятия 
 (снижение с 
мг/л, т/г до 
 мг/л, т/г)  
<**>
	    Объем    
 расходов на 
 мероприятие 
    (этап    
мероприятия),
 тыс. рублей 
	Планируемое
 снижение  
 платы за  
негативное 
воздействие
    на     
окружающую 
среду на 1 
   рубль   
 вложенных 
  средств  

	
	
	
	
	     до     
мероприятия,
 мг/л, т/г  
	   после    
мероприятия,
 мг/л, т/г  
	
	
	

	 1 
	      2       
	        3        
	    4     
	     5      
	     6      
	      7      
	      8      
	     9     

	
	
	
	
	
	
	
	
	


        Исполнитель _________________ _____________ ______________________

                                (должность)           (подпись)                       (ф.и.о.)

<*> Указывается наименование организации, осуществляющей водоотведение, или  абонента,  категория  которого  определена  Правительством  Российской Федерации  в  соответствии  с  частью  1  статьи  27 Федерального закона "О водоснабжении и водоотведении".

    <**>  Указывается  фактическое  снижение  концентрации  (миллиграмм  на литр),  количества  (массы)  (тонн  в  год)  по  конкретному  загрязняющему веществу, иному веществу и микроорганизму по конкретному канализационному выпуску,  в  том  числе  по  каждому  этапу мероприятия по годам реализации плана        Приложение 2
	
	к Регламенту 


       УТВЕРЖДАЮ:

     ___________________________

     (должность руководителя и наименование 

        организации (абонента)) <*>
     __________________________

      (подпись, ф.и.о. руководителя)

    "__" _________________ 20__ г.

   М.П.

Отчет о ходе выполнения плана снижения сбросов за 20__ г.

	 N 
п/п
	Наименование 
 мероприятия 
   (этапа    
мероприятия, 
 по которому 
  достигнут  
экологический
   эффект)   
	      Номер      
канализационного 
выпуска в водный 
     объект      
(централизованную
     систему     
 водоотведения)  
	   Срок   
выполнения
 по плану 
 снижения 
 сбросов  
	    Отчет о    
  фактически   
  выполненных  
запланированных
 мероприятиях  
(в том числе о 
  фактически   
   введенных   
  капитальным  
строительством 
 водоочистных  
   объектах)   
	  Фактические данные о   
  сбросах загрязняющих   
 веществ, иных веществ и 
     микроорганизмов     
	 Достигнутый 
экологический
   эффект    
     от      
 мероприятия 
 (снижение с 
мг/л, т/г до 
 мг/л, т/г)  
<**>
	    Объем    
 расходов на 
 мероприятие 
    (этап    
мероприятия),
 тыс. рублей 

	
	
	
	
	
	     до     
мероприятия,
 мг/л, т/г  
	   после    
мероприятия,
 мг/л, т/г  
	
	

	 1 
	      2      
	        3        
	    4     
	       5       
	     6      
	     7      
	      8      
	      9      

	
	
	
	
	
	
	
	
	


   Исполнитель _________________ _____________ ______________________

                                (должность)              (подпись)                  (ф.и.о.)
    <*> Указывается наименование организации, осуществляющей водоотведение, или абонента, категория которого  определена Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 1 статьи 27 Федерального закона "О водоснабжении и водоотведении".

    <**> Указывается фактическое снижение концентрации (миллиграмм на литр), количества (массы) (тонн в год) по конкретному  загрязняющему веществу, иному веществу и микроорганизму по конкретному канализационному выпуску, в том числе по каждому этапу мероприятия по годам реализации плана.

